ANEXO I

NOTAS COMPLEMENTARES A GRELHA DE AVALIACAO

ESCLARECIMENTOS E DOCUMENTOS DE APRESENTAGAO OBRIGATORIA

Formacao Académica

l1a3

‘>

A formacgdo sé é considerada se a sua conclusdo ocorrer no periodo em
analise;

Sé é considerada a formagdo mais elevada obtida no periodo em analise;

Agregacdo, Doutoramento e Mestrado — S& serdo considerados os que
estejam reconhecidos no sistema de ensino superior portugués;

Deverd ser anexo um comprovativo da obtengdo da formagao.

Experiéncia Profissional

>

S6 é considerada a experiéncia profissional fora do meio académico e para
os docentes que ndo estdo em exclusividade no periodo em analise;

>

Sé é considerada a experiéncia profissional relacionada com a drea cientifica
de lecionacao;

>

Sé é considerado o tempo de experiéncia correspondente a tempo de
trabalho efetivamente prestado durante o triénio em avaliacdo e
devidamente comprovado por documento idéneo;

A contabilizacdo é feita por meses completos (periodos de 30 dias) no
periodo em anélise.

Atualizacdo Cientifica/Técnica/Artistica

5 » Considera-se pds-graduacio toda a formac3o ndo inicial com um minimo de
60 créditos ECTS que no certificado indique que é curso de pos-graduacéo.
6 > Titulo obtido no periodo em anélise.
> Considera-se parte escolar de doutoramento todo o plano curricular do
7 curso de doutoramento com excecdo da Tese;
» Serdo considerados os workshops, semindrios, congressos sem apresentacdo
de comunicagdo que constituam uma mais-valia para o desempenho
8 profissional nas areas da docéncia, investigagdo ou prestacdo de servigos;
» S6 sdo considerados cursos, workshops, semindrios, congressos com um
minimo de 06 horas.
» Serfo considerados todos os cursos de atualizacdo técnico-cientifica que
8e9 constituam uma mais-valia para o desempenho profissional nas areas da
docéncia, investigacdo ou prestacdo de servicos.
a9 » Deverd ser anexo um comprovativo da obtencio da formacdo ou da

participacdo no periodo em anélise.
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o Orientacdo/Investigagdo Cientifica/Artistica

10e11

>

As orientacGes e coorientagBes sé sdo consideradas quando o grau do
orientado é efetivamente obtido;

Devera ser anexo um comprovativo da orientacdo e da obtencdo do grau
pelo aluno;

As orientagGes e coorientagdes de Doutoramentos sdo ambas consideradas;

Nos Mestrados s6 sdo consideradas as orientagbes (de acordo com o
regulamento de mestrado do IPT, n.2 13/IPT/2015 de 5 de junho, deixou de
haver coorientacdes);

11

As orientacGes de Mestrado sé sdo consideradas desde que ndo tenham sido
contabilizadas no servigo docente;

Sé serdo consideradas as orientacdes de Mestrado de interesse para o IPT;

Vv Y

Nas orientacdes de Mestrado, consideram-se de interesse para o IPT as
inseridas no &mbito de ciclos de estudos lecionados pelo IPT ou, nos noutros
casos, quando houver expressa autorizacdo do Presidente do IPT para a sua
efetivacdo.

12e13

Y

Sdo considerados os projetos artisticos ou de investigacdo que tem
financiamento por entidades/programas externos tipo FCT, ADI, P02020,
etc.;

>

Devera ser anexo um comprovativo (relatério) da execugdo do projeto.

e Publicagdes Cientificas/Artisticas

14323

> S6 s3o consideradas publicacBes de dmbito internacionais com revisdo por
pares as que constem das bases ISI, SCOPUS, ou outras internacionalmente
reconhecidas;

> Nas dreas em que ndo sdo reconhecidas bases de dados internacionais de
referéncia, serdo consideradas publicagbes de dmbito internacional as que
incluam revisdo por pares;

> Nio serdo considerados abstracts;

> Extended Abstracts em Proceedings de congressos serdo considerados como
publicacdes de ambito nacional com revisdo por pares;

» O Coordenador Editorial serd considerado como Editor e o Co-Coordenador
Editorial como co-editor;

> PublicagBes de obra/artigo escrita(o) e/ou visual sobre a obra serfo
consideradas como Publicacdo de artigo em Revista
Cientifica/Artistica/Técnica ou capitulo de livro (sem revisdo por pares);

> Devera ser anexa a publicacdo. No caso em que nido seja possivel deverd ser
anexo o link da pagina onde estd a referida publicacdo.

» No caso de revisdo de artigos deve ser junta declaracdo comprovativa das

mesmas emitida pelas entidades responsaveis pela edigdo.

e Participacdo em Semindrios/Congressos/Exposicdes

24 e 25

>

S&do considerados congressos de investigacdo de dmbito internacional os
congressos cujo caracter internacional resulte de forma inequivoca da
designacdo do congresso e da diversidade da nacionalidade dos
conferencistas/apresentadores de comunicagdes-
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26627 > Sdo considerados congressos de investigacdo de ambito nacional os
congressos que ndo tenham caracter internacional.
»> S3o consideradas ExposicBes de nivel internacional as exposi¢des cujo
29 caracter internacional resulte de forma inequivoca da desighacdo do
congresso e da diversidade da nacionalidade dos expositores.
> A participacdo em Exposicio Nacional/Internacional inclui as ExposicBes
Individuais e Coletivas;
29e30 » A Criacdo a nivel do Design/Fotografia para Livros e outras publicacbes
(entidades reconhecidas pelo IPT) serd considerada na atividade de Criacdo
de Objetos Artisticos;
24330 » Devera ser anexo um comprovativo do tipo de participagdo.

Participacdo em Juri

31a35

» A pontuacdo é igual independentemente do tipo de participacio no Juri;

> Devera ser anexo um comprovativo de participacdo no Juri.

» 0O documento de nomeacdo do Jari ndo serve de comprovativo;

» Serdo consideradas a participacdo em juris de Mestrado ou Doutoramento,
quer em ciclos de estudos do IPT, quer de outra instituicio de ensino
superior;

» No caso do orientador ou coorientador ser pontuado como tal, a presenca

deste no juri de defesa do seu orientando ndo é pontuada.

Membro de Centro de Investigacdo

36

>

Apenas serdo considerados os membros de centros de Investigacdo
financiados pela FCT;

Apenas serdo considerados os membros que sejam elegiveis para o
financiamento do centro;

Devera ser anexa uma declaragdo assinada por um responsavel do centro
comprovando a situacdo do docente, em face das condigdes anteriores;

Para além das condigbes anteriores, é condigdo necessdria a posse do grau
de doutor;

Transferéncia de Tecnologia e Valorizagdo do Conhecimento

38 »> As empresas deverdo cumprir os requisitos legalmente fixados para serem
reconhecidas como empresas de base tecnoldgica;
39 » Os Projetos deverdo cumprir os requisitos fixados pelos programas que os
enquadrem;
37a39 » Devera ser anexo um comprovativo da atividade realizada.

Prémios e distingGes

40e 41

>

Serdo considerados Prémio ou Distingdo Internacional aqueles cujo concurso
seja de ambito internacional;

Serdo considerados Prémios e distingBes atribuidos em concursos
publicamente reconhecidos;

Deverd ser anexo um comprovativo da obtencdo do prémio e da natureza do
CONCurso.
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Experiéncia Profissional no Ensino

42

Considera-se o numero de anos completos do docente no ensino superior;

Este dado serd comprovado por declaragdo dos Servicos de Recursos
Humanos do IPT;

Y

A contagem de tempo € feita a 31 de agosto do ano em que termina o
periodo em avaliagdo.

Atividade Letiva

43 e 44

)\‘,

E considerado o nimero médio anual de servico letivo no periodo em
analise, durante o periodo em que efetivamente estiveram, em exercicio de
funcGes letivas;

Sé serdo consideradas, para a média anual relativa ao tempo de prestagdo
efetiva de servico letivo, as horas letivas que constam do plano de estudo
dos cursos da instituicdo (a saber, Teodricas, Teorico-praticas, Praticas,
Praticas Laboratoriais, Trabalho de campo e Seminarios).

45

E considerado o numero total de Unidades Curriculares Semestrais
lecionadas no periodo em analise;

Cada Unidade Curricular Anual, para contagem, corresponde a duas
Unidades Curriculares Semestrais;

43 a 45

Estes dados serdo comprovados por declaragdo dos Servigos do IPT.

Apoio Pedagdgico

46

» Apenas serdo considerados Manuais e Textos de apoio a docéncia,

documentos elaborados pelo préprio com ISBN e publicados no periodo em
andlise.

47

Considera-se Criacdo de Material de Apoio Pedagdgico os textos impressos,
ou em formato digital, cadernos de exercicios, Manual de praticas de
laboratério, software, ProdugGes audiovisuais, etc.;

O Material de Apoio Pedagégico tera de cobrir toda a matéria prevista para
a Unidade Curricular;

A contabilizagdo é feita por Unidade Curricular e por ano letivo e ndo pelo
nimero de documentos da mesma unidade curricular (Ex:. diferentes
capftulos, sebenta das aulas tedricas e sebenta das aulas praticas, etc.).

46 e 47

Deverdo ser anexos os Manuais, Textos e Material de Apoio Pedagogico. No
caso em que ndo seja possivel devera ser anexo o /ink da pagina onde estd a
referida publicacdo;

Deverd ser anexoc o programa da Unidade Curricular do ano letivo
correspondente.

Participacao em Atividades Pedagdgicas Complementares

48

» Considera-se grupos ou comissdes académicas de cardcter e/fou

funcionamento ndo regular: Jari de M23; Jari de Acreditacdo de Curso;
Criagdo de cursos; elaboracdo de horarios; avaliagdo institucional ou de
curso, elaboragdo de regulamentos, comissdo ad-hoc com elaboragdo de
relatério.
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» Organizac3o de atividades académicas de interagdo com o meio Empresarial

49 e Institucional: por exemplo, visitas de estudo, seminarios, palestras e
workshops no ambito das Unidades Curriculares.

» Deverd ser anexo um comprovativo da participacdo nas respetivas

48 a 50 atividades. O comprovativo deve referir o Titulo da Acdo, os intervenientes,

a data e o local.

°

Orientacdo de Estagios ou Projetos

51

» Sdo considerados as orientacBes de alunos em estdgios ou projetos de
Licenciatura, TeSP, CET ou extracurriculares, com duragdo minima de um
semestre que nao tenham sido contabilizadas no servico docente;

> Deverd ser anexo um comprovativo da orientacio.

Qualidade do Desempenho Docente

52

> Serd considerado o resultado médio do indice obtido através do
Questionario passado aos alunos durante o periodo em analise;

» No caso em que o resultado médio for inferior a 3 valores o docente sera
pontuado com 0 pontos;

» Este dado sera comprovado por declara¢io dos Servicos do IPT;

» Para a obtengdo do resultado médio (dos trés anos) da avaliacdo realizada
pelo CAQ.IPT, serd considerada a média de todos os itens de avaliagdo do
docente.

°

Participacdo em Orgdos Colegiais e de Responsabilidade Académica

53a55

> S3o considerados os Orgdos Estatutarios e drgdos permanentes do IPT e das
Escolas, outros que venham a ser considerados como tal pelo Presidente do
IPT.

56

» Considera-se grupos ou comissdes permanentes, aqueles(as) cuja existéncia
decorra da lei, dos estatutos do [PT e das suas Escolas ou de regulamentos
internos do IPT.

57

» Considera-se grupos ou comissdes permanentes, aqueles(as) cuja existéncia
decorra de mera decisdo de conveniéncia dos titulares de cargos de gestio
do IPT e das Escolas do IPT.

56 e 57

» As atividades pontudveis nestes itens pressupdem sempre a designac¢io ou
nomeacgdo de quem as invoque por érgao competente do IPT.

62

» Sdo apenas considerados os Cursos de Pés Graduagdo com um ndmero de
créditos, ECTS, igual ou superior a quarenta e cinco.

63

» Consideram-se Unidades de Apoio e Unidades de Investigacdo e
Desenvolvimento Tecnoldgico ou Artistico as unidade como tal definidas no
despacho do Presidente do IPT que estabelece a organizacdo interna do IPT
e o respetivo Organograma.

64

» Consideram-se servigos integrados em Unidades de Apoio e Unidades de
Investigacdo e Desenvolvimento Tecnolégico ou Artistico, aqueles cuja
existéncia decorra dos Regulamento Internos de Funcionamento de cada
uma das Unidades de Apoio e Unidades de Investigacdo e Desenvolvimento
Tecnolodgico ou Artistico, devidamente aprovados pelo Presidente do [PT.

53a64

> Estes dados serfo comprovados por declaracio dos Servicos do IPT.
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e Projetos Financiados/Prestacdo de servigos

65 e 66

» Consideram-se projetos de relevancia institucional agueles que forem como
tal qualificados pela Presidéncia do IPT no despacho que aprovar a sua
realizacdo.

67 e 68

» S3o considerados os trabalhos de prestacdo de servigos ou trabalhos
realizados no ambito de projetos financiados que gerem receitas proprias
para o IPT e apds concluidos {no periodo em analise)

» Considera-se o valor global do projeto, quando o IPT seja ¢ Unico promotor,
ou havendo mais que um promotor, o valor parcelar do projeto imputado ao
IPT.

65a68

Y

Em qualquer das situacSes s6 serdo consideradas as atividades que ja ndo o
tenham sido na componente técnico-cientifica.

» Os dados referentes a estes itens serdo comprovados por cdpia do despacho
autorizador do projeto ou servigo realizados, a disponibilizar pelo docente
interessado, complementada por declaracdo comprovativa da sua efetiva
execucdo dos Servigos do IPT.

e Semindrios, Cursos e Complementos de Formacao

69

» S3o considerados os Semindrios, Cursos e Complementos de Formacio em
que o IPT estd envolvido e os docentes, como formadores, ndo sejam
remunerados (e ndo seja contabilizado na distribuicdo de servigo docente);

» Serfo consideradas neste item as aulas de apoio extras;

% Deverd ser anexo um comprovativo da lecionagdo.

e Dinamizacdo de Eventos Académicos

70a75

> S6 s3o considerados cursos, workshops, semindrios, congressos com um
minimo de 06 horas.

» Deverd ser anexo comprovativo da realizacdo do evento.

e Mobilidade e Internacionaliza¢do

76e77

» SO sdo pontuados os docentes cuja criagdo de Parceria ou Participacdo em
Programa de Internacionalizacdo ndo se enguadre no ambito das suas
fungBes por integrarem grupos ou comissGes regulares que tenham por
missdo especifica o estabelecimento dessas parcerias e participacdes (Ex.:
GRI);

» SO serdo consideradas as parcerias e participaces que se tenham
efetivamente consubstanciado em atividades concretas efetivamente
realizadas.

> Estes dados serdo comprovados por relatérios sintéticos dos docentes
interessados que descrevam as atividades efetivamente realizadas e
confirmadas por declaragdo dos Servicos do IPT.
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Participa¢cdo em Entidades Externas de Relevo

» Serdo consideradas as Representagdes do IPT em Entidades Externas desde
que sejam formalmente nomeados pelo Presidente do IPT e as participa¢des
em entidades externas devidamente autorizadas e consideradas de relevo

78e79 para o IPT no despacho de autorizagao;

» Estes dados serdo comprovados por cdpia do despacho de nomeagdo ou de
autorizacdo a juntar pelo docente interessado e declaragdo de confirmagdo
dos Servigos do IPT.

Obrigagdes de Caracter Profissional

> S3o consideradas neste item as eventuais situagdes de incumprimento em
matéria de assiduidade e pontualidade (nas sessdes de ensino das unidades
curriculares e nas reunides dos 6rgdos, comissdes ou grupos de trabalho
que integrem), de cumprimento do horario de atendimento dos estudantes,
do cumprimento do horéario consulta de provas pelos estudantes, do
cumprimento de prazos estabelecidos nos regulamentos académicos
relativos a elaborac8o e entrega de programas das unidades curriculares, a
elaboracg8o e entrega dos sumdrios, ao langamento de notas, a assinatura de
termos, etc.)

80

» Estes dados serdo comprovados por declaragdo dos Servigos do IPT.

Participacdo em Juris de ambito ndo académico

» Serdo consideradas as participacbes em que o IPT seja o promotor dos
respetivos procedimentos ou, no caso de procedimentos promovidos por
terceiros, em que a patrticipagdo tenha lugar por indica¢do do IPT;

81
» Estes dados serdo comprovados por copia do despacho de nomeacdo a

juntar pelo docente interessado e declaragdo de confirmagdo dos Servigos
do IPT.

OUTRAS SITUACOES/REGRAS

Nenhuma atividade podera ser contabilizada mais que uma vez, mesmo que em contextos
diferentes, no mesmo triénio de avaliagdo.

As atividades exercidas por ineréncia da fungdo ou cargo exercido pelo avaliado, ndo serdao
contabilizadas para efeitos de avaliagdo, quando o exercicio desta fungdo ou cargo seja ja
ele propria objeto de pontuacdo para efeitos de avaliacao.

Para os docentes que se ausentam do servico, mas por um periodo menor que um
semestre ndo se aplica o n2 9 do artigo 4.2 (ndo ha atribuicdo de pontuagdo).

A Coordenacdo de estagios {Mestrados, Licenciaturas, TeSPs, CET e Extracurriculares) e a
empregabilidade s8o tarefas que deverdo ser garantidas pela comissdo de curso. Assim
ndo serdo contabilizados individualmente visto que os membros da comissdo de curso ja
sdo pontuados nessa qualidade.

DeclaragBes sob compromisso de honra de atividades exercidas ndo sdo consideradas
documentos comprovativos das atividades declaradas.
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Sdo consideradas para avaliacdo as atividades exercidas em comissGes ou grupos de
trabalho criadas ao nivel das Unidades Departamentais (UD) previstas nos seus
regulamentos homologados pelo Presidente do IPT.

Ndo sdo consideradas para avaliacdo a integragdo em ComissGes ou grupos de trabalho
que nunca funcionaram.

Por principio, deve, primeiramente, considerar-se a inser¢do de projetos nas atividades 12
e 13 (Projetos de Investigagdo), relevando as atividades 65 a 68 para os projetos que ndo
possam ser considerados na referida componente Técnico-cientifica.

Os comprovativos das atividades devem incluir informagdo necessaria para um facil
enquadramento das atividades na grelha (identificagcdo clara e precisa das atividades
efetivamente realizadas e duracao das mesmas, etc.).

Pagina8de 8




